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本文部分内容来自网络整理，本司不为其真实性负责，如有异议或侵权请及时联系，本司将立即删除！

== 本文为 word格式，下载后可方便编辑和修改！  ==  

办公耗材投标书

篇一：投标书

第一部分 :投标函部分

一 ,法定代表人身份 证明书

法定代表人资格证明书

单位名称：山西省齐心办公用品有限责任公司

地址：山西省太原市康乐街 68号

成立时间 :201X年 10月 13日

经营期限 :201X年至 2018年

姓名： 王亚敏性别： 女 职务：总经理系山西省齐心办公用品有限责任公司的
法定代表人。为签署上述投标文件、进行合同谈判、签署合同和处理与之有关
的一切事务。

特此证明。

投标单位：（盖章）

日期：二零一二年六月二十日

二 ,投标文件签署授权 委托书

授权委托书

本授权委托书声明：王亚敏系山西省齐心办公用品有限责任公司的法定代表人，
现授权委托山西省齐心办公用品有限责任公司的侯世芳为我公司代理人，以本
公司的名义参加中北大学经济与管理学院管理系的办公桌 ,电脑桌 , 办公用资料
柜及通门凭证柜的投标活动。代理人在开标、评标、 合同 谈判过程中所签署
的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。代理人无转委托权。
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特此委托

代理人：侯世芳 性别：女 联系电话 :15536355807 

单位：山西省齐心办公用品有限责任公司

部门： 技术部 职务：项目经理

投标单位：（盖章）

法定代表人：（签字、盖章）

日期：二零一二年六月

三 ,企业证件资料

营业执照 (副本 ) 

税务登记证（复印件）

四，投标人概况

(1) 公司简介

山西省齐心办公用品有限责任公司是一家 综合 性的办公室系统服务有限责任
公司，专业致力于向广大企事业单位提供：办公设备、办公耗材、办公文具、
书写工具，我公司拥有专业的技术团队，高效的设计团队，一流的服务团队，
公司本着以客户为中心，秉承尽可能降低成本、互利共赢、完善服务体系为经
营理念，以专业化、时尚化、创新化为品牌定位，以同样的服务比价格、同样
的价格比服务为宗旨，做良好的品牌，让每一个客户都绽放满意的笑容。我们
正在不断努力为本市各大企事业单位及众多外资公司服务，以丰富的专业知识，
最优惠的价格和优质的服务赢得众多客户的好评。

具体服务内容如下：

1.公司根据每位客户的要求，实行购、配、送一条龙服务。为每个配送点配置
送货车及大量送货员（做到每位业务员两位）。收到客户的定单并确认后，市
区一般在两个小时内送货上门，如需加急，则请客户具体明确加急送货时间，
本公司将在能力范围内满足客户的要求，切不收任何加急费用。如果是一些非
常用物品，库存不足时，我们则以最快的速度配齐并送至客户手中。

2.我公司还配备一个特殊采购部门，专为客户解决疑难采购用品，或代购物品
（不收任何服务费），总之力争最大限度满足客户的需求。

3.对于在本公司所购买的商品如发现质量问题均可调换，如果对于非质量问题
的商品，只要在认定范围内没有损坏，本公司也可调换。
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4.我们将根据市场的不断变化，每月将最新变动价格清单提供给客户以做参考，
便于客户及时调整采购方案（本公司将尽最大努力稳定价格）。

篇二：投标书

投 标 书

项目编号： JSJX0000-201X01 

项目名称：健雄职业技术学院办公用品采购项目 投标单位（加盖公章）：逸霸
办公用品有限公司 地址：太仓惠阳路商业街 邮编：215411 投 标 人：孙欣欣
联系电话： 18862403695 投标时间： 201X年 5月 23日

“于 201X年 5月 23日上午开标前不准启封”

第一章

投标部分

1、投标书

致：健雄职业技术学院

根据贵方为健雄职业技术学院采购办公用品项目的投标邀请（招标编号：
JSJX0000-201X01），签字代表 孙欣欣／总经理（姓名 /职务）经正式授权并代
表投标人逸霸办公用品有限公司、太仓惠阳路商业街；（投标人名称、地址）
提交下述文件正本 一 份、副本三份及网上应答。

与本投标有关的一切正式往来通讯请寄：地 址：太仓惠阳路商业街邮政编码：
215400电 话：18862403695传 真：0512-539412133 

投标人代表姓名 孙欣欣 职务：总经理投标单位法人代表签字：姜玲

投标单位名称：逸霸办公用品有限公司（公章）

日期：  201X 年 5 月 23 日授权代表签字：姬帅强

2、产品代理授权书

甲方： __上海蓝晶实业有限公司 _______ 乙方： 甲、乙双方经友好协商，本着
平等、自愿、诚实、互惠互利的原则，就乙方代理甲方指定产品在指定地区推
广，销售等合作事宜达成如下协议：

1.甲方授权乙方作为 ___201X_~201X_____年度甲方产品办公桌椅等在 _苏州__地
区的授权经销商。


